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(Tipografiai szerkesztési és hivatkozasi kovetelmények)

Ebben a dokumentumban taldlja meg a Kiaddnak bekiildendd Térdelés nélkili/tordelt kézirat
parameétereit, illetve a Kiadd altal preferdlt hivatkozasi rendszerek bemutatasat, illetve a képekre és

&hrdkra vonatkozd el6irdsokat.

A tordelés nélkiili/tordelt kézirat paraméterei

A kész kéziratokat kétféle mddon kiildheti be a kiaddnak, a publikacids szandék bejelentését kivetd
egyeztetés eredmeényének megfelelden:
1. térdelés nélkiil (ha a tordelést a Kiadd végzi)

2. tordelve.

Formazas és tagolas - tordelés nélkiili kézirat

formatum Word (docx)

hetitfpus Times Roman; fGsz6veg, irodalomjegyzék: 12; labjegyzet, képalairas:
10p

sorkgz 1-es

bekezdés elsd sora

tabuldlva, 0,5cm behuzassal

extra sortdvolsag bekezdés
eldtt és utdn

nincs

fejezetcim

14p bet(, balra zarva, félkdver

alcim fejezeten beliil

12p, balra zdrva, félkovér

fejezetek, alfejezetek
szamozasa

a szamozas opcionalis, nem kotelezd; ha van: arab szdmmal

kiemelés

ddlt bet( - félkdvér és alahlzas ne legyen a szévegben!

metanyelvi szavak és idegen
nyelv( szavak

délt betdvel

<

a széveg nyelvének megfeleld idézGjelek kdzott; 3 sor hosszUlsagig:

idézetek a szdvegbe illesztve; 3 sornal hosszahb idézet: el6tte és utdna iires
sor, mindkét oldalon 0,5 cm-es behUizas
lAbjegyzet; monografidban €s kdnyvfejezetekben: folytatdlagosan

jegyzet (nem kezdddik Ujra minden fejezetben); tanulmanykotetben: minden
tanulmanyban 1-gyel kezdddik

referencia a lahjegyzetben (nem a szdvegben!); a hivatkozasok stilusa: L. aldbb




Formazas és tagolas - tordelési kdvetelmények

formdtum

PDF

nyitd oldal és oldalszam

a tartalomjegyzek, 5. oldal (a megeldzdeket a Kiadd illeszti a
kézirathoz)

betltipus, bet(iméretek

bet(tipus: Garamond Premier Pro

- fejezetcim: 26 pt, Bold

- alcim: 14 pt, Semi bold

- f@sztiveg: 11 pt / 13 pt (a mdsodik szdm: a sorkdz Indesignnal)

- labjegyzet: 9 pt / 10 pt (a masodik szdm: a sorkdz Indesignnal)
- képaldiras: 8 pt / 9,6 pt (a masodik szdm: a sorkdz Indesignnal)
- oldalszam: 11 pt

sorkdz

1,1-es, Indesignnal: L. az el6z6 sorban)

bekezdés elsd sora

- fGszOveg behlzas: 5 mm
- idézetek behuzasa: 10-10 mm (jobbrdl és balrdl)

extra sortdvolsag bekezdés
eldtt és utan

nincs

fejezetek, alfejezetek
szamozdsa

a szdmoz4s opcionalis, nem kotelezd; ha van: arab szammal

kiemelés

ddlt bet( - félkdver és alahlzas ne legyen a szvegben!

metanyelvi szavak és idegen
nyelv( szavak

délt betdvel

a szdveg nyelvének megfeleld idézéjelek kozdtt; 3 sor hosszlisagig:

idézetek a szdvegbe illesztve; 3 sornal hosszabb idézet: el6tte és utdna iires
sor, mindkét oldalon 10 mm-es behulzas
l[bjegyzet; monografidban és kdnyvfejezetekben: folytatdlagosan

jegyzet (nem kezdddik Ujra minden fejezetben); tanulmanykotetben: minden
tanulmdnyban 1-gyel kezdddik

referencia a lahjegyzetben (nem a szdvegben!); a hivatkozasok stilusa: L. alabb

hivatkozdsok jegyzeke

a kdnyv végén, a hivatkozasi stilusnak megfeleléen




Hivatkozasok

A szerzGk/szerkeszték kétféle hivatkozdsi rendszerb6l valaszthatnak, barmelyik mellett déntenek,
fontos, hogy a teljes kéziratban kdvetkezetesen ugyanazt kovessék! Indokolt esetben, ha a
szakteriileti szokasok eltérnek a Kiadd 4ltal javasolt rendszerektdl, a Kiaddval vald egyeztetés utan
alkalmazhatd a szakteriilet megszokott rendszere is.

RGVID HIVATKOZAS, SZAKIRODALOM A KOTET VEGEN
Hivatkozas a szovegben

Az olvasds folyamatossdga vegett a fGszovegbe nem irunk referenciat, a hivatkozast ldbjegyzetbe
tessziik. A labjegyzet szdmdt a relevans helyet kovetd irdsjel (mondatvégi irdsjel, vessz,
pontosvesszd, gondolatjel) utdn tessziik. Ha a a relevans, hivatkozott rész kérnyezetében nincs
ilyen, akkor a hivatkozott gondolategységet zard szo végehez illesztjiik. A ldbjegyzet szama eldtt
nincs szokoz!

Hivatkozas a labjegyzetben

- Alabjegyzet mondatnak szamit, tehat nagy kezddbetlivel kezdddik, ponttal zarul.

- Alabjegyzetben lévd hivatkozds minden bet(je alld, semmi nincs kurzivalva.

- Az els6 hivatkozastol kezdve mindvégig a rdvid format irjuk: a szerz vezetékneve, a hivatkozott
mU évszama, a hivatkozott oldal szdma.

- Ha tobbszdr is hivatkozunk ugyanarra a munkdra ugyanazon az oldalon, akkor is kiirjuk a
hivatkozas minden adatat. Nem hasznaljuk az i.m., ud. formakat.

- A'szerz8 és az évszam kdzott nincs irdsjel, az évszam és az oldalszam kdzott van.

- Az oldalszdm utén nincs o., p., oldal stb. megjelslés.

- Ha tohb oldalra is utalunk ugyanott, az oldalszamokat vesszd valasztja el.

- Ha tdbb oldalnyi 6sszefiiggd szOvegre utalunk, a nyitd és kezdd oldalszamot tiintetjiik fél, a kettd
hosszU kotdjel koti dssze.

- Ha jegyzetben van az a gondolat, amelyet idéziink, a jegyzetszdmot is megadjuk. Ilyenkor az
oldalszam utan nincs pont, vesszd utan kivetkezik a jegyzet szdma, majd a j. révidités.

- Ha ugyanattdl a szerz6tdl tébb mdvet is idéziink ugyanabban a labjegyzetben, akkor a szerz6
nevet egyszer irjuk ki, a tételek kozé vesszot tesziink.

- Ha tibb szerzdje van egy minek, a két vezetéknév kizott az €s kitdszot hasznaljuk, idegen nyelv(
szdvegben az adott nyelven.

- Harom szerz( esetén az elsd két szerzd neve kozott vesszd all, a harmadik elé keriil az és.

- Ha hdromnal tébb szerzdje van eqy munkdnak, az elsd szerzG neve utan €s tsai vagy et al. all, ezt
kdveti az évszam.

- Ha a munka egészére hivatkozunk, kizardlag akkor nem kell oldalszam. Szd szerint idézett
szBvegnél minden esetben sziikséges az oldalszam!



- Szerkesztett kotetre csak akkor hivatkozunk, ha a kdtet egészére szol a hivatkozas. Ilyenkor a
szerkesztd(k) neve utan a szerk. (vagy idegen nyelven az ennek megfeleld révidités) all.
- Ha tébb szerzd kiilonbz6 mlveire hivatkozunk, a tételeket pontosvesszd valasztja el.

Németh 1932, 17.

Németh 1917, 24, 29.

Németh 1917, 24-25.

Németh 1932, 17,6.j.

Németh 1917, 24,1932, 17.
Németh és Kerekes 1964, 147.
Németh, Kerekes és Varga 1957, 45.
Németh et al. 1971, 87.

Németh 1932.

Németh szerk. 1949.

Németh 1932, 17; Ligeti 1921, 32.

- Ha tovabbi adalékokra akarjuk félhivni a figyelmet, a L, L. még, L, [ meg, esetleg a vd. formaval
tessziik. Ezt koveti a hivatkozas, ha sajat munkan beliil, akkor az oldalszam, ha sajat munkan belili
jegyzet, akkor a jegyzet szama.

Ehhez . még Ligeti 1921.
L.a 14.jegyzetben
Bdvebben L. a 14. oldalon.
De vo. Ligeti 1921, 15.

Irodalomjegyzék a kdtet/tanulmany végén

- Egyesitett irodalomjegyzéket haszndlunk a monografia és a kiilonbdzd szerz6k altal irt, de
kdnyvfejezetekbdl allo kdnyvek végen.

- Az egymashoz lazdbban kapcsolddd tanulmanyokat tartalmazé tanulmanykotetekben az
irodalomjegyzeék a tanulmany végen szerepel.

- Az irodalomjegyzékben a tételek sorrendjét a kiadvany nyelvének dbécéje hatdrozza meg. A
roviditést tartalmazo vezetéknevek a rovidités szerint keriilnek a listaba. (PL. a T. Nagy név a T-
hez.)

- Csak olyan tétel keriiljon az irodalomjegyzékbe, amelyre a szovegben torténik hivatkozas,
ezek koziil viszont mindegyik legyen ott!



MONQGRAFIA

- A szerzd teljes neve - magyar szerzd magyar nyelvi mive esetén nincs a nevek kozott irasjel,
magyar szerz6 idegen nyelv( irdsa esetén vesszd van a vezetéknév utdn, nem magyar szerzg
esetében a vezetéknév utdn vesszd all. A név utan pont kdvetkezik.

- Evszam: a ténylegesen hasznalt munkamegjelenésének évszama. Utdna pont 4lL.

- Ha nem az elsd kiaddst hasznaljuk, ezt csak akkor kell féltiintetni a cim utén, zargjelben, nem
kurziv bet(ikkel, ha az adott kiadds bdvitést vagy javitast tartalmaz.

- Hasonmas kiadasnal az (j kiadas évét / jel valasztja el az eredeti évszamtdl, és a cim utdn
zargjelben, nem kurzivalva kel megjegyezni, hogy hasonmas kiadasrdl van szd és ki adta ki. Ez
esetben az Uj kiadd a munka kiadgja.

- Gim: kurzivalva, utdna pont all.

- Kiadd: a kiadd allhat a megjelenés helyével, ekkor eldébb a megjelenés helye, majd kettdspont utan
a kiadd neve 4ll. A megjelenés helye elhagyhatd. A két valtozat kdziil barmelyiket lehet valasztani,
de azt kvetkezetesen kell kdvetni a teljes irodalomjegyzékben!

- Tarsszerz(@s kotet: a neveket teljes formajukban kell kiirni (az egyszerz6s mlvekben szokasos
szabalyok szerint), hdrom szerzdig. Két szerz6 esetében a nevek kozott az s all a magyar nyelv(
kézirathan akkor is, ha a munka idegen nyelv( (ha a teljes kézirat idegen nyelvd, az adott nyelvnek
megfeleld kotdsza). Idegen nyelvli munkaknal: az elsd szerzd vezetékneve szerint keriil a tétel a
listaba, de a kivetkezd neveknél a keresztnév all eldl.

- Haromnal tébh szerzd esetében az elsd szerz6 neve utan a kiadvany nyelvének megfelelden az s
munkatdrsaivagy az et al. ker{l.

Bényei Tamds. 2003. Az drtatlan orszdg. Az angol regeny 1945 utdn. Debrecen: Kossuth Egyetemi
Kiada.

Assmann, Jan. 1999. A kulturdlis emlékezet. Irds, emlékezés és politikai identitds a korai
magaskultdrdkban. Atlantisz.

Kovacs Janos. 2021. Hivatkozdsok kezelése. (Masodik, javitott és bdvitett kiadas.) Budapest: Osiris.

Kdjoni Janos. 1669/2015. Sacri Concentus Diversorum Authorum, praesertim Ludovici Viadanae.
(Hasonmas kiaddas.) Dévai Szent Ferenc Kiadd.

Bath, Michael és Daniel Russell. 1996. Deviceful Settings: The English Renaissance Emblem and Its
Contexts. AMS Press.

Percsik Roland et al. 2022. Hovd vezet a publikdcids kenyszer? Szeged: Jonev(i Kiado.

TANULMANYKOTET

- A szerz6k nevére, az évszamra €s a megjelenés helyére, illetve a kiaddra vonatkozd szabalyok
azonosak a monografidkéval.

- Atanulmany cime: az évszamot kdveti, nincs kurzivalva. Utdna pont.

- A kétet cime: az In (nyelvtdl fliggetlen!) utdn, vesszd nélkiil a szerkesztd(k) neve ugyanabban a
rendben, ahogy a monografidknal, majd a kiadvany nyelvével megegyezden, zargjelben: (szerk.),
(ed.), (hrsg.) sth.

- a kotet cime kurzivalva, a végén vessz0, ezt kovetik a tanulmany befoglalo (kezdd és zard)
oldalszamai, nagykdtdjellel elvalasztva.

- Ezt kdveti a kiadd (a kiadds helyével vagy anélkiil).



Havas Ldszlo. 1939. A magyarsdg. In Szekf(i Gyula (szerk.), Mi a magyar?, 13-36. Budapest: Magyar
Szemle Tarsasag.

Carr, David. 1999. A térténelem realitdsa. In Thomka Beata (szerk.), A kultdra narrativdi. Narrativdk
3.,69-84. Kijarat.

FOLYOIRATBAN, UJSAGBAN MEGJELENT [RAS

- A szerz6k nevére, az évszamra €s a megjelenés helyére, illetve a kiaddra vonatkozd szabalyok
azonosak a monografidkéval.

- Atanulmany cime: az évszamot kdveti, nincs kurzivalva. Utdna pont.

- Folydirat: a folyoirat cime, a kitet szdma, vessz@vel elvalasztva a befoglald oldalszamok, a végen
pont.

- Folydirat, ha az oldalszdmozas minden szamban 1-gyel kezdddik: a folydirat cime, évszam/
lapszam, vesszdvel elvalasztva a befoglalo oldalszamok, a végén pont.

- Ujsdg: az Ujsdg cime, a megjelenés pontos d4tuma (év, hdnap, nap), vesszdvel elvalasztva a
befoglald oldalszamok, a végén pont.

Fejtd Ferenc.1993. Négyszaz éve sziiletett Descartes. Jelenkor, 1,17-25.

Lindberg, Bjérn, Anna Rasmussen és Andreas Warntjen. 2008. Party politics as usual? The role of
political parties in EU legislative decision-making. Journal of European Public Palicy, 15/8, 7-26.

Mangfalvi Mang. 1965. Mi (jség a Futrinka utca végén? A Csdr, 1985. jlius 6., 18.

INTERNETES FORRASOKRA VALG HIVATKOZASOK

- Ha a forrds pdf-féjlra hivatkozik, akar repozitériumba, akdr online folyGiratra, akar OMP-
rendszerben elérhetd konyvre, akkor a fentiek érvényesek, de a hivatkozas legvégére oda kell irni
zarojelben, hogy mi az internetes elérés, és mikor volt érvényes a link. Ha a digitélis elérés DOI-
szammal is rendelkezik, azt is oda kell irni.

- Ha hirportalra, blogra utal a hivatkozas, a szerz6, évszam, cim, a hirportal neve és a megjelenés
datuma ugyanigy jelenik meg, mint a nyomtatott Ujsagoké, de a hivatkozds legvégére az
internetes elérés kerdl. Ezt kdveti zardjelben, hogy mikor volt elérhetd a link.

Labov, William. 1963. The Social Motivation of a Sound Change. Word 19, 273-309. (https:./
www.tandfonline.com/doi/pdf/10.1080/00437956.1963.11659799, elérés: 2024. november 17.
DOI: 10.1080/00437956.1963.11659799

M. Toronykdy Marta. 2024. Védd magad online - az Internet veszélyei a gyerekekre. Zsaru Magazin,
2024, majus 7. https:/www.police.hu/hu/hirek-es-informaciok/leafrissebb-hireink/zsaru-
magazin/vedd-magad-online-az-internet-veszelyei (Elérés: 2024. november 17.)



https://doi.org/10.1080/00437956.1963.11659799
https://www.police.hu/hu/hirek-es-informaciok/legfrissebb-hireink/zsaru-magazin/vedd-magad-online-az-internet-veszelyei
https://www.police.hu/hu/hirek-es-informaciok/legfrissebb-hireink/zsaru-magazin/vedd-magad-online-az-internet-veszelyei
https://www.police.hu/hu/hirek-es-informaciok/legfrissebb-hireink/zsaru-magazin/vedd-magad-online-az-internet-veszelyei

SZOVEGES HIVATKOZAS, SZAKIRODALOM A KOTET VEGEN
A szerzdségi, cim- és kiadasi adatok a dbjegyzetbenm ebben a sorrendben, ezen a madon:
Onall6 ktet

Elsd eléforduldsnal: Nadas Péter: Nezdter. Budapest: Magvetd Kdnyvkiadd, 1983. 151. A szerzd neve
utdn kettdspont, a cim kurziv, a cim utdn pont. Hol, ki, mikor sorrendben a megjelenés helye,
kett6spont, a kiadd neve, a megjelenés éve, pont, (oldalszam). Ujrahivatkozasnal szerz6 és révid cim:
Nadas: Nezdter. 12-15. (nagykdtdjel, nincs szokdz).

Idegen nyelven megjelent kdtet/szOveg adatai az adott nyelv szabdlyai szerint: Allan Dessen:
Recovering Shakespeare's Theatrical Vocabulary. Cambridge: Cambridge University Press, 1995, 39.
Ha ugyanattol a szerzGtdl tobb mire térténik hivatkozas, réviditett cim: Dessen: Recovering. 39.

Forditas: Jan Assmann: A kulturdlis emlékezet. Irds, emlékezés és politikai identitds a korai
magaskultdrdkban. Ford. Hidas Zoltan. Budapest: Atlantisz Kiadd. 1999. (labjegyzetben a szerz@ neve
maradhat az eredeti formaban: Jan Assmann, bibliografidnal csalddnév eldl)

Diarmaid MacCulloch: A reformdcio tdrténete. Ford. Varga Benjamin. Budapest: Eurdpa Kiadd, 2011.
815.

Két vagy harom szerz@: a szerz6k neve, szokoz, nagykotdjel.

Palocsay Zsigmond - Szilagyi Domokos: Fagydngy. Bukarest: Kriterion Kényvkiadd, 1971,

Laczkd Krisztina - Martonfi Attila: Helyesirdsi tandcsadd. Budapest: Osiris Kiadd, 2008.

Jacob Neusner - Bruce Chilton - William Graham: Three Faiths, One God: The Formative Faith and
Practice of Judaism, Christianity, and Islam. Boston-Leiden: Brill Academic Publishers, 2002.
Tovahbi emlitésekkor: a szerzdk vezetékneve, kbztiik nagykotdjel szokdz nélkiil.

Laczkd-Martonfi: Helyesirdsi tandesadd. 42.

Haromnal tdbb szerzd esetében: Frojimovics Kinga - Komordczy Géza - Pusztai Viktdria - Strbik
Andrea: A zsidd Budapest. Budapest: Varoshaza-MTA Judaisztikai Kutatdcsoport, 1995.
Mdsodik hivatkozastal: Frojimovics et al,: A zsido Budapest. 76.

Gyijtemeényes/szerkesztett kotetben megjelent irds

Kiss Attila: Kisérletek és Ujitasok a Stuart-dréamaban. In Kiss Attila Attila - Szdnyi Gydrgy Endre
szerk.: Az angol irodalom térténete 2. A kora djkor irodalma. Budapest: Kijarat Kiado, 2020. 57-63.
Dan Diner: Historical Understanding and Counterrationality. The Judenrat as Epistemological
Vantage. In Friedlander, Saul ed.. Probing the Limits of Representation. Nazism and the ,Final
Solution’, Cambridge (Mass): Harvard University Press. 1992.128-142.

David Carr: A torténelem realitdsa. Forditotta V. Horvath Karoly. In Thomka Beata szerk.: A kultdra
narrativdi. Narrativdk 3., 69-84. Budapest: Kijarat, 1999.



Ujsagban, folyéirathan megjelent iras

Fejtd Ferenc: Négyszaz éve sziiletett Descartes. Jelenkor, 1993/1, 17-250.

Radosav, Maria: Zsid6 kultara, m(ivészet és kdnyvkiadas Szinérvaraljan: a szecesszios retorika
sajatossagai a kényvkiadoi nyelvezetben. Regio, 2015/1,90-108.

Bjorn Lindberg - Anna Rasmussen - Andreas Warntjen: Party politics as usual? The role of political
parties in EU legislative decision-making. Journal of European Public Policy, 15/8, 2008. 1107-1126.

Bibliografia, irodalomjegyzék

A szerzdségi, cim- és kiadasi adatok ebben a sorrendben, ezen a madon:

Laczkd Krisztina - Martonfi Attila: Helyesirdsi tandcsadd. Budapest: Osiris Kiado, 2008.

Assmann, Jan: A kulturdlis emlékezet. Irds, emlékezés és politikai identitds a korai
magaskultdrdkban. Ford. Hidas Zoltan. Budapest: Atlantisz Kiadd. 1999.

Acheson, James, szerk.: British and Irish Drama since 1960. London - New York: Palgrave Macmillan,
[Lafofe

Lindberg, Bjérn - Anna Rasmussen - Andreas Warntjen: Party politics as usual? The role of political
parties in EU legislative decision-making. Journal of European Public Policy, 15/8, 2008. 1107-1126.
Neusner, Jacaob - Bruce Chilton - William Graham: Three Faiths, One God: The Formative Faith and
Practice of Judaism, Christianity, and Islam. Boston-Leiden: Brill Academic Publishers, 2002.



Képek, abrak

Ha a kotet nyomtatasban is megjelenik: csak jogtiszta, j6 min6ségli és legaldabb 300 dpi
félbontdsl képeket varunk. A képek adatainak a kizlésekor csak a mi cime ddlt betd, a mlalkotas/
fotd/dokumentum készit6jének a neve allé. (A kép készitésének ideje és helye/tulajdonosa/
elhelyezése, ha van, zardjelben.)

Ha csak digitalis a publikalds: a jogtisztasdg a Creative Commonsnak megfelelden.

Vincent van Gogh: Dr. Gachet portgja, (1890, Musée d'Orsay)



