




	a szerzők/szerkesztők neve
	

	a szerzők/szerkesztők affiliációja
	

	a kötet tervezett címe
	

	a kötet összefoglalója (3000–6000n)
	

	a kötet előzetes tartalomjegyzéke
	

	kulcsszavak (3–10)
	

	milyen mértékben van készen a kézirat? (beleértve a lábjegyzeteket és az irodalomjegyzéket)
	                     80%                 90%                100%

	ha a kézirat nincs még készen 100%-ban

	mikorra vállalja a szerző/szerkesztő a kézirat elkészítését?
	

	ha a kézirat 100%-ban készen van

	olvasószerkesztő olvasta-e a szöveget?
	

	lektor olvasta-e már a kötetet?
	

	a képek, ábrák elkészültek-e, és jogtisztaságuk igazolható-e?
	

	a tördelés elkészült-e?
	





